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1- GIRIS
Bu kilavuz, KKTC EFatura sistemine dahil olmus kullanicilar icin hazirlanmistir. Daha 6nce basvuru
yapilmamis ise http://efatura.vergi.gov.ct.tr adresindeki kilavuzlardan basvuru kilavuzu yardimi ile

basvuru yapilabilmektedir.
Basvuru onaylandiktan sonra EFatura sistemi yetkilisi kullanicisi ile internet vergi dairesine giris yaparak

yonetim panelinden yonetim islemlerini gerceklestirebilir.

2- EFATURA ISLEMLERI
internet vergi dairesi adresinde meniide EFatura islemleri bulunmaktadir. Bu meniiyii sadece
sirketin EFatura Sistem Yetkilisi gorebilir ve kullanabilir. Bu Uyelik internet vergi dairesi (izerinden

EFatura Sistemine katilma basvurusu yapilan Gyeliktir.
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2.1 EFatura Duzenleme Yetkilisi Ekleme

Sirket fatura diizenleyebilmek icin efatura diizenleme yetkilisi eklemelidir. Sirket gercek kisi ise bu
menlden kendi Uyeligini sirket efatura diizenleme yetkilisi olarak ekleyebilmekte, tiizel kisi ise internet
vergi dairesi kullanicisi olan herhangi bir kisiyi ekleyebilmektedir. Sirket portal kullanicisi ise buradan
ekledigi yetkililer portale giris yapip fatura kesebilirler. Web servis kullanicisi ise buradan eklenmis
kullanici faturayi imzalayip génderebilmektedir.

1- Busayfada oncelikle vergi numarasi ile yetkili olarak eklenmek istenen kisinin bilgileri getirilir.

2- Mail adresi ve telefon numarasi girilir.

3- Yetki ver butonu ile yetki verme islemi tamamlanir.
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2.2 EFatura Dizenleme Yetkilisi Cikartma
Bu sayfada efatura sistem kullanicisinin ekledigi tim efatura diizenleme yetkilileri listelenmektedir.

Yetkili kisiden yetkiyi almak igin:
1- Yetkisi alinmak istenen kisi segilir.
2- Yetki sil butonu ile yetkili silinir.
3- Yetkisi alinan kisi tekrar yetkili ekleme sayfasindan yetkilendirilebilir.
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2.3 EFatura Pul Harci Tahsilati

EFaturada fatura kesmek icin fature seri ve sira numarasi gerekmektedir. Fatura sira numarasi
alindiktan sonra o seri araliginda fatura kesilebilmektedir. Fatura sira numarasi alabilmek i¢in bakiyeye
para yiklemek gerekmektedir. Bu sayfadan online olarak pul harci 6demesi ile bakiye satin alinabilir. Pul
harcini vergi dairesine giderek 6demek de baska bir secenektir. Vergi dairesinden cek, kredi karti, banka
hesabi ya da nakit olarak 6deme yapilabilir. Bu sayfada ise sadece online olarak kart ile satin alma islemi
gerceklestirilebilmektedir.

Bu sayfadan satin alma islemi gergeklestirirken:
1- Satin alinacak adet sayisi girilir.
2- Odeme yap butonuna tiklanir.
3- Bankanizda 3D secure var ise banka ile sistem iletisim kurar ve 3D secure kodu telefonunuza sms
olarak gonderilir.
**Testteki ve su anki ornekteki pul adet lcreti 6rnek olarak kullaniimistir. Gergek fiyati yansitmamakta
ve gergek fiyati ile herhangi bir iliskisi olmamaktadir.

2.4 EFatura Sube Seri Belirleme

Bu sayfada daha 6nce eklenmis efatura sube ve seriler listelenmekte ve yeni efatura subesi ve
serisi eklenebilmektedir.

Efatura Seri Agma

Aktif Seriler

Vergi Kimlik No Efatura Sube No i ‘Son Degisiklik Tarih Zaman Agiklama
1 A 15/12/2020 10:10 Genel Seri
92 2 B 15/12/2020 10:11 Spa Serisi
92 3 [ 15/12/2020 10:11 Diger Seriler
92 4 G 15/12/2020 15:21 Casino
02 5 M 15/12/2020 16:28 Mutfak

6 T 21/12/2020 10:35 Magusa Sube

Toplam 6 kayit

Sirket portal kullanicisi ise efatura sube numarasi otomatik bir sekilde 1 olarak, seri ise D olacak sekilde
ayarlanmaktadir.

Sirket web servis kullanicisi ise herhangi 6n tanimli efatura sube ve serisi olmadigi icin en az bir adet
efatura sube ve seri eklemelidir.



EFatura sube eklemek igin:
1- Yeni seri ag butonuna tiklaniimali
2- Daha once kullaniimamis bir seri segmeli
3- Efatura sube ve seriye vermek istedigi ismi ismi agiklama kismina yazmall
4- Secili seriyi a¢ butonuna tiklamalidir.

2.5 EFatura Sube ile Sicil Sube Esleme

Sirket portal kullanicisi ise otomatik efatura sube olusturulmus olup sicildeki tim subeler D
serisini kullanir ve efatura sube numarasi olan 1 ile dogrudan eslenmektedir. Eslemeye yeni sicil sube
eklenememekte ve eslemeden herhangi bir sicil sube silinememektedir.
Web servis kullanicilari yeni seri actiginda olusan efatura sube ile sicil subeleri otomatikman
eslesmektedir. istenildigi taktirde EFatura Sube secilip eslendigi sicil subeler listelenebilir.

Eslemeden sicil subeyi silmek igin:
1- EFatura sube secilir.
2- Gelen listeden eslenmeden silinmek istenen sicil subeler tiklanarak segilir.
3- Tablonun sag koésesindeki sil butonuna tiklanilir.

EFatura subeye sicil sube eslemek igin:
1- EFatura sube secilir.
2- Eslenmek istenen Sicil sube segcilir.
3- Esle butonuna tiklanabilir.

*Listede sicil sube adi kisminda “Sube adi bilgisi eksik!” yazdigi durumda sistemde o sicil sube
numarasina karsilik bir sicilde sube adi bilgisi eksikligi vardir. Vergi dairesinden sicil sube numaranizi
belirtip ismini glincelletebilirsiniz.

Yeni EFatura sube agmak ve eslestirme, fatura seri yonetiminde sirketlere esneklik saglayaci icin
tasarlanmistir. Bir sicil subeye birden fazla EFatura sube esleyerek birden fazla seri kullanilinabilir. Seriye
sirket kendi belirledigi aciklamay:i verip kullanimi kolay ve anlasilir kilabilir.



2.6 EFatura Seriye Sira Alma
EFatura sisteminde fatura kesebilmek icin seri sira numarasi takip edilmelidir. Bir seride fatura

keserken 6ncelikle bakiyeniz yeterli olmali ve keseceginiz faturanin seri sira numarasi bu sayfadan satin
alinmis olmalidir.
Ust panelde daha énce pul tahsilati ekraninda eklediginiz bakiyeniz ve bakiyenizin yettigi pul adet sayisi
gosterilmektedir.
Listede EFatura sube numaralari, kullandiklari seri ve daha 6nce satin aldigi son seri sira listelenmektedir.
Almak istenen adet serinin yanindaki kisma girildiginde satin alacaginiz ilk ve son faturayi da kapsayacak
sekilde aralik goziikmektedir.
Seriye sira satin almak igin:

1- Sira satin alinmak istenen serilere alinmak istenen adet sayisi girilmeli

2- Kaydet’e tiklaniimahdir.

3- Kaydedildikten sonra her seri igin satin alinmis son sira bilgisi giincellenmektedir.

Seriye Sira Alma

Pul Adet Uereti- 1929 Bakiyeniz 6360 Alinabilecek Adet : 3

Sira Bilgisi

Vergi Kimlik No Efatura $ube No i Agiklama Alinmis Son Seri Sira Almak istenen adet Alacaginiz ilk Seri Sira Alacagimiz Son Seri Sira

025 1 A Genel Seri AAQOOQOOQOQOZ  —

025-001-654 2 B Spa Serisi BAOOOOODOOOO  —

025-001-654 3 (o Diger Seriler CA0000000005 1 CA0000000006 CA0000000006
925-001-654 4 G Casino GAQO0OOOODO2

925-001-654 5 M Mutfak

925-001-654 6 T Magusagube  e——

925-001-654 7 N Oomekserl e e e

025-001-654 8 R Yeni Omek Seri  — 2 RAQ000000001 RAQ000000002

Toplam 8 kayit
BEEIE

2.7 XSLT YUkleme

XSLT portal ya da web servis izerinden hazirlanmis XML'lerin gorintiilenmesinde kullanilan
tasarim kalibi dosyasidir. iceriginde XML'de bulunan tag’lerin tasarimda bulunacaklari yerlerin ayari
yapilir. Her belge tlri igin farkh bir XSLT yiklenmelidir. Ayni XSLT farkli turler icin de yiklenebilir ama bu
durumda XML in gosteriminde mantik hatalarina neden olabilir.

Panelde bu sekmede ;

1 — XSLT tipi secilmelidir. (Bu tipler belge tiplerinin karsiligi gibi de distndlebilir.)

2 — Daha 6nce o tip icin yiklenmis XSLT olup olmadig bilgisine bakilabilir. XSLT degisse bile o XSLT tipi
icin ilk yliklenen XSLT’den itibaren ayni XSLT no kullanilacaktir. O XSLT tipi icin XSLT degistirildiginde
XML’lerde ayni numaradan devam edilebilir.



3 — XML igerisinde drnekteki gibi ID kismina XSLT no, Document Type igin XSLT yazarak xml’e eklenebilir.
Detayli tag bilgisi icin UBL-KKTC ORTAK ELEMANLAR ddékiimanina bakilinabilir.
<cac:AdditionalDocumentReference>
<cbc:ID>BBI9DE84CCD6A78</cbc:I1D>
<cbc:DocumentType>XSLT</cbc:DocumentType>
</cac:AdditionalDocumentReference>



